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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА КУРАГИНО

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.08.2016 


    пгт. Курагино
                                  № 553-П
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство 

или реконструкцию объекта капитального строительства»

  
В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003       № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», с Федеральным законом от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»,  постановлением Правительства Красноярского края от 23.03.2010 № 128-п «О порядке формирования, ведения и размещения краевого Реестра государственных, муниципальных услуг (функций) исполнительных органов власти, органов местного самоуправления Красноярского края и подведомственных им учреждений», Устава поселка Курагино, ПОСТАНОВЛЯЮ:

  
1. Утвердить проект административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства» (прилагается).

  
2. Разместить вышеназванный проект административного регламента на сайте муниципального образования поселок Курагино.

 
3. Определить срок для проведения экспертизы — 1 месяц со дня размещения на сайте.

  4. Контроль за исполнением постановления возложить на директора МКУ «КУМИ» Каргина Н.А.

    
5. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального обнародования путём размещения на информационных стендах. 

Исполняющий обязанности
Главы поселка Курагино 

Г.В.Николенко
Приложение

  к постановлению Администрации

  от 29.08.2016 г. № 553-П 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИЮ

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства" (далее - Административный регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- Устав муниципального образования поселок Курагино.

1.3. Регламент размещается на сайте муниципального образования поселок Курагино (www.admkurag.ru), также на информационных стендах.

1.4. Заявление может быть подано через:

- Администрацию поселка Курагино в п.Курагино, ул.Партизанская, 165;

- Структурное подразделение КГБУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в п. Курагино (далее - МФЦ), расположенное по адресу: пгт. Курагино, ул. Влада Листьева, 3;
- Муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (далее КУМИ), расположенном по адресу: пгт.Курагино, ул.Партизанская, 144
1.6. Заявление может быть подано в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги администрацией п. Курагино (далее - Управление). Ответственным исполнителем муниципальной услуги является специалист в должностные обязанности которого входят вопросы выдачи разрешений на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию (далее - специалист).

Администрация муниципального образования поселок Курагино (далее -  Администрация).


Почтовый адрес и местонахождение: 662910, Красноярский край, Курагинский район, р.п.Курагино, ул.Партизанская, 183

Тел.: (8-391-36) 2-31-64.

Тел./ факс: (8-391-36) 2-22-10.

Официальный сайт Администрации МО поселок Курагино: www.admkurag.ru

e-mail Администрации: adm_kurag@mail.ru 

График работы и приёма Заявителей:

Понедельник - четверг:
08.00 – 12.00 – выдача справок,

суббота, воскресенье – выходные дни. 

2. Краевое государственное бюджетное учреждение  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (КГБУ «МФЦ»)

Почтовый адрес и местонахождение: 662910, Красноярский край, Курагинский район, пгт.Курагино, ул.Влада Листьева, 3

Тел.: (8-391-36) 9-99-01.

Тел./ факс: (8-391-36) 9-99-00.

График работы и приёма Заявителей:

Понедельник:
09.00 – 18.00;

Вторник: 09.00 – 20.00;

Среда 09.00 – 18.00;

Четверг: 09.00 – 20.00;

Пятница09.00 – 18.00;

Суббота: 09.00 – 17.00;

Воскресенье – выходной день. 
3. Муниципальное казенное учреждение «Комитет по управлению муниципальным имуществом» (далее КУМИ), расположенном по адресу: пгт.Курагино, ул.Партизанская, 144.
Часы работы:

Понедельник-пятница   8.00-17.00

Перерыв на обед           12.00-13.00

Суббота, воскресенье -  выходные дни

Телефон: (8-391-36) 2-61-90. 

e-mail: komitet_kurag@mail.ru 
2.3. Конечным результатом муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства, которое является документом, подтверждающим соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающим застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт;

- отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа;

- продление срока действия разрешения на строительство или мотивированный отказ в продлении срока разрешения на строительство.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется по заявлению застройщика - юридического или физического лица (далее - заявитель), обеспечивающего на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

2.5. Информация о порядке реализации настоящего Регламента предоставляется непосредственно в помещениях Управления, а также по телефону.

При информировании по письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

2.6. Общий срок исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство не должен превышать 10 дней со дня регистрации заявления.

2.7. Заявление с документами принимаются по адресу: пгт. Курагино, ул. Партизанская, 183.

2.8. Оснований для отказа в приеме документов не имеется.

2.9. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи застройщиком заявления о выдаче разрешения с приложением документов, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9.1. К заявлению о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, за исключением объекта индивидуального жилищного строительства, прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего Кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 настоящего Кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее, в том числе, условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.9.2. Для получения разрешения на строительство объектов индивидуального жилищного строительства к заявлению прикладываются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) правоустанавливающий документ на объект, подлежащий реконструкции.

2.9.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.9.1; в подпунктах 1, 2, 4 пункта 2.9.2, запрашиваются Управлением в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам Управления документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 2.9.1; в подпункте 2 пункта 2.9.2, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.10. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на строительство осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Основания для отказа в выдаче разрешения:

2.11.1. В случае отсутствия документов, указанных в пп. 2.9.1 или 2.9.2 настоящего Административного регламента, застройщику в течение 10 дней со дня получения заявления направляется мотивированный отказ в выдаче разрешения.

2.11.2. В случае несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также несоответствия документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, застройщику в течение 10 дней со дня получения заявления направляется письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения.

2.12. При приеме документов заявителю составляется опись принятых документов с указанием документов, представленных в оригиналах и в копиях.

2.13. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

2.13.1. Место, предназначенное для информирования граждан о порядке исполнения муниципальной услуги, оборудуется информационными стендами, размещенными в помещении отдела.

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о нормативных правовых актах по вопросам осуществления муниципальной функции;

- перечень документов, безвозмездно передаваемых в орган, выдавший разрешение на строительство, для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения разрешения;

- образцы заполнения бланков заявлений о выдаче разрешения на строительство;

- часы приема уполномоченного лица отдела.

2.13.2. На кабинетах и рабочих местах (столах, стойках) должны быть указаны:

- фамилия, имя, должность уполномоченного лица;

- наименование структурного подразделения, обеспечивающего исполнение данной услуги.

2.13.3. Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приема документов и работы с заявителями.

2.13.4. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ И КОМИТЕТЕ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении);

- ответ на письменное обращение.

3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами:

- посредством личного обращения;

- обращения по телефону;

- посредством письменных обращений по почте;

- посредством обращений по электронной почте.

3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями:

при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается уполномоченным должностным лицом.

3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется в течение 10 календарных дней со дня регистрации этого обращения.

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

3.7.1. Прием документов.

При направлении документов по почте, в том числе в электронной форме, при личном обращении заявителя ответственным исполнителем осуществляется прием, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, направление документов в МКУ «КУМИ» для предоставления муниципальной услуги.

Срок исполнения административного действия - 1 день.

Директором МКУ «КУМИ» рассматриваются документы, после визирования направляются исполнителю.

Срок исполнения административного действия - 1 день.

3.7.2. Рассмотрение представленных документов.

Исполнителем осуществляется проверка комплектности представленных документов, прилагаемых к заявлению, и полнота содержащейся в заявлении информации.

Ответственный исполнитель (в случае, указанном в пункте 2.9.1 настоящего Административного регламента) не позднее 2 дней со дня получения заявления и документов от руководителя формирует и направляет межведомственные запросы в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся соответствующие сведения.

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги.

3.7.3. Подготовка разрешения на строительство.

При соответствии представленных документов требованиям настоящего Административного регламента работник МКУ «КУМИ» в течение двух дней готовит проект разрешения на строительство либо мотивированный отказ в выдаче разрешения и передает через секретаря на рассмотрение и подписание Главе поселка. Глава поселка в течение двух дней рассматривает проект разрешения на строительство либо отказ в предоставлении разрешения и подписывает.

3.7.4. Выдача разрешения на строительство.

Исполнитель выдает заявителю разрешение на строительство и уведомление о необходимости представления в Управление в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство документов, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Вручение оригинала разрешения на строительство застройщику либо его представителю и письменного уведомления о необходимости представления в Управление в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство документов, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществляется исполнителем под роспись при представлении указанными лицами документов, подтверждающих их полномочия. Время осуществления указанного административного действия не должно превышать 20 минут.

Регистрация выданных разрешений на строительство производится в журнале регистрации разрешений на строительство объектов капитального строительства.

В случае предоставления заявления через МФЦ, МКУ «КУМИ» разрешение либо отказ в выдаче разрешения направляется в МФЦ, МКУ «КУМИ» если иной способ получения не указан заявителем.

3.7.5. Предоставление муниципальных услуг в МФЦ, МКУ «КУМИ» осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром, комитетом по управлению муниципальным имуществом без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3.7.5.1. МФЦ, МКУ «КУМИ» в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляют:

1) прием и выдачу документов заявителям по предоставлению муниципальных услуг;

2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, МКУ «КУМИ» о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

3) взаимодействие с администрацией п. Курагино по вопросам предоставления муниципальных услуг;

4) выполнение требований стандарта качества предоставления муниципальных услуг;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальных услуг с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, сайт в информационно-коммуникационной сети Интернет;

6) доступ заявителям к Единому порталу государственных и муниципальных услуг;
7) создание для заявителей комфортных условий получения муниципальных услуг;

8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

3.7.5.2. При реализации своих функций МФЦ, МКУ «КУМИ» не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления либо органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

3.7.5.3. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан:

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра;

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии;

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности МФЦ, КУМИ;

5) при приеме запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется в форме текущего контроля руководителем уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется заместителем Главы поселка, Главой поселка.

4.3. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливаются планом работы Управления. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Обращение заявителя не рассматривается в случаях:

1) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

3) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4) если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7) если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления 
муниципальной услуги

"Выдача разрешения на строительство

или реконструкцию объекта

капитального строительства"

                             Главе администрации п. Курагино
                             от кого: _____________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество физического

                                           лица, паспорт, наименование

                                         юридического лица - застройщика,

                             ______________________________________________

                                планирующего осуществлять строительство,

                             ______________________________________________

                                  капитальный ремонт или реконструкцию;

                             ______________________________________________

                                ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

                             ______________________________________________

                                            Ф.И.О. руководителя;

                             ______________________________________________

                                               телефон;

                             ______________________________________________

                                        банковские реквизиты

                                (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                                 Заявление

                   о выдаче разрешения на строительство

    Прошу  выдать  разрешение  на  строительство  или реконструкцию объекта

капитального строительства ________________________________________________

                                         (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

сроком _____________________ на месяца (ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

________________________________________ от "__" ______________ г. N ______

       (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено

_________________________________________ от "__" _____________ г. N ______

       (наименование документа)

Проектная документация на строительство объекта разработана:

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

         Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________________

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "__" _____________ г. N ______

- положительное заключение государственной экспертизы получено за N _______

от "__" _____________ г.

Проектная документация утверждена _________________________________________

_______________________________________ за N ______ от "__" ____________ г.

    В  соответствии  со  статьей  18  Градостроительного кодекса Российской

Федерации  обязуюсь  в  течение  десяти дней со дня получения разрешения на

строительство  безвозмездно  передать  в  Управление  сведения о площади, о

высоте  и  об  этажности планируемого объекта капитального строительства, о

сетях  инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов

инженерных  изысканий  и  по  одному  экземпляру  копий  разделов проектной

документации,  предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48
Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы прилагаются согласно прилагаемому перечню:

1. ________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   документы, устанавливающие право застройщика (заказчика) на владение,

 аренду, пользование или право собственности на земельный участок и (или)

                            объект недвижимости

2. ________________________________________________________________________

               /Градостроительный план земельного участка/

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка __________________________________________________

б) схема планировочной организации земельного участка _____________________

___________________________________________________________________________

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая

расположение линейного объекта в пределах красных линий ___________________

___________________________________________________________________________

г) схемы, отображающие архитектурные решения ______________________________

___________________________________________________________________________

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей

инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения ________

___________________________________________________________________________

е) проект организации строительства _______________________________________

___________________________________________________________________________

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов

капитального строительства, их частей _____________________________________

___________________________________________________________________________

4. а) Положительное заключение экспертизы проектной документации

___________________________________________________________________________

б) Положительное заключение экологической экспертизы проектной документации

в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса (в

ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ)

___________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

      разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного

 строительства, реконструкции,/в случае если застройщику было предоставлено

                     такое разрешение согл. ст. 40 ГК/

6. ________________________________________________________________________

     согласие всех правообладателей объекта капитального строительства

                   в случае реконструкции такого объекта

7. ________________________________________________________________________

   к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной

                     экспертизы проектной документации

Заявитель (застройщик)

___________________________________________________________________________

                /наименование организации, должность, ФИО/

Подпись                                          "__" ____________ 20 __ г.

М.П.
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"Выдача разрешения на строительство

или реконструкцию объекта

капитального строительства"

                             Главе администрации п. Курагино
                             от кого: _____________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество физического лица,

                             ______________________________________________

                                планирующего осуществлять строительство

                             ______________________________________________

                                         или реконструкцию;

                             ______________________________________________

                                                паспорт;

                             ______________________________________________

                                   место проживания и почтовый адрес;

                             ______________________________________________

                                                 телефон

                                 Заявление

             о выдаче разрешения на строительство индивидуального

                                жилого дома

    Прошу    выдать    разрешение    на    строительство    (реконструкцию)

индивидуального    жилого дома на земельном участке по адресу:

___________________________________________________________________________

                /городское муниципальное образование, улица,

___________________________________________________________________________

                     номер и кадастровый код участка/

сроком до _________________________________________________________________

                                       /прописью - (дата)/

    Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

___________________________________________________________________________

__________________________________________ от "__" ____________ г. N ______

          (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                               (наименование документа)

__________________________________________ от "__" ____________ г. N ______

Схема планировочной организации земельного  участка  с  обозначением  места

размещения объекта индивидуального жилищного строительства разработана

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

        Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты)

___________________________________________________________________________

 (наименование банка, р/с, к/с, БИК) имеющей право на выполнение проектных

                            работ, закрепленное

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "__" _______________ г. N ______

Основные показатели индивидуального жилого дома:

Строительный объем - ____________ м. куб.

___________________________________________________________________________

             /приводятся в соответствии с проектом (паспортом)

                       индивидуального жилого дома/

Общая площадь - _________ м. кв.; жилая площадь - ____________ м. кв.

    В  соответствии  со  статьей  18  Градостроительного кодекса Российской

Федерации  обязуюсь  в  течение  десяти дней со дня получения разрешения на

строительство безвозмездно передать в администрацию п. Курагино сведения

о  площади,  о  высоте  и  об  этажности  планируемого объекта капитального

строительства,  о  сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр

копии  результатов  инженерных  изысканий  и  по  одному  экземпляру  копий

разделов  проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1
части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы прилагаются согласно прилагаемому перечню

1. ________________________________________________________________________

решение соответствующего органа исполнительной власти о строительстве

объекта недвижимости

2. ________________________________________________________________________

правоустанавливающие документы на земельный участок

___________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

градостроительный план земельного участка

4. ________________________________________________________________________

схема планировочной организации земельного участка с обозначением места

размещения объекта индивидуального жилищного строительства

Заявитель

___________________________________________________________________________

                         /Фамилия, И. О., подпись/

                                                  "__" ____________ 201_ г.
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БЛОК-СХЕМА

ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИЮ

ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Застройщик представляет в Управление заявление о выдаче разрешения на  │

│         строительство, а также прилагаемые к нему документы             │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Специалист Управления, ответственный за прием заявлений, фиксирует факт │

│  получения от застройщика пакета документов путем произведения записи   │

│   в журнале регистрации входящей корреспонденции и до 12 часов рабочего │

│     дня, следующего за днем регистрации, передает пакет документов      │

│      специалисту Управления, ответственному за проверку документов на   │

│    соответствие требованиям настоящего Административного регламента     │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Специалист Управления, ответственный за проверку представленных     │

│    документов на соответствие требованиям, установленным настоящим      │

│ Административным регламентом, в течение рабочего дня, следующего за днем│

│ регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности │

│ представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации │

└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                 \/                                     \/

   ┌────────────────────────────┐         ┌────────────────────────────┐

   │  Представленные документы  │         │  Представленные документы  │

   │ соответствуют требованиям  │         │не соответствуют требованиям│

   │настоящего Административного│         │настоящего Административного│

   │         регламента         │         │        регламента          │

   └────────────┬───────────────┘         └─────────────┬──────────────┘

                \/                                      \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│   Управление в течение 10 дней    │ │ Управление отказывает застройщику │

│   со дня подачи заявления о выдаче│ │       в выдаче разрешения на      │

│    разрешения на строительство    │ │ строительство и в течение 10 дней │

│проводит проверку представленной   │ │ со дня подачи заявления о выдаче  │

│застройщиком проектной документации│ │     разрешения на строительство   │

│    на соответствие требованиям    │ │  направляет уведомление об отказе │

│градостроительного плана земельного│ │     с указанием причин отказа     │

│участка, требованиям, установленным│ └───────────────────────────────────┘

│   в разрешении на отклонение от   │

│предельных параметров разрешенного │

│   строительства, реконструкции    │

└───────────────┬───────────────────┘

                │                    \

                │                     \

                │                      \

                \/                     \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│Документы соответствуют требованиям│ │    Документы не соответствуют     │

│ градостроительного плана участка, │ │  требованиям градостроительного   │

│   требованиям, установленным в    │ │    плана участка, требованиям,    │

│    разрешении на отклонение от    │ │   установленным в разрешении на   │

│предельных параметров разрешенного │ │отклонение от предельных параметров│

│   строительства, реконструкции    │ │    разрешенного строительства,    │

│                                   │ │          реконструкции            │

└───────────────┬───────────────────┘ └────────────────┬──────────────────┘

                \/                                     \/

┌───────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

│       Специалист Управления       │ │    Управление в течение 10 дней   │

│      в течение 10 дней со дня     │ │  со дня подачи заявления о выдаче │

│     подачи заявления о выдаче     │ │    разрешения на строительство    │

│разрешения на строительство выдает │ │подготавливает и в письменной форме│

│ (направляет) заявителю разрешение │ │        направляет заявителю       │

│   на строительство, подписанное   │ │ зарегистрированное в установленном│

│   специалистом по  архитектуре    │ │    порядке уведомление об отказе  │

│    Управления, и уведомление о    │ │       в выдаче разрешения на      │

│ необходимости представления в     │ │             строительство         │

│ Управление в течение десяти дней  │ └───────────────────────────────────┘

│    со дня получения разрешения    │

│    на строительство документов,   │

│предусмотренных частью 18 статьи 51│

│                 ГрК РФ            │

└───────────────────────────────────┘

