Регламент работы административной комиссии
при администрации п. Курагино
1. Термины и понятия.
1. Административное правонарушение - противоправное, виновное действие (бездействие) физического или юридического лица, за которое Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях или законами Красноярского края установлена административная ответственность.

1.2. Административная комиссия - постоянно действующий коллегиальный орган, создаваемый для рассмотрения дел об административных правонарушениях и составления протоколов об административных правонарушениях в случаях, предусмотренных Законами Красноярского края.

1.3. Должностные лица, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях – члены административной комиссии, в том числе председатель административной комиссии, заместитель председателя и ответственный секретарь, являющиеся должностными лицами:
1) руководители и заместители руководителей в исполнительно-распорядительных органах местного самоуправления муниципального образования поселок Курагино;

1.4. Административное наказание- установленная государством мера ответственности за совершение административного правонарушения и применяется в целях предупреждения совершения новых правонарушений как самим правонарушителем, так и другими лицами.
1.5 КоАП РФ - Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ.
2. Поводы к возбуждению дела об административном правонарушении, принятие решения о составлении протокола.
2.1 Поводами к возбуждению дела об административном правонарушении являются:

1) непосредственное обнаружение должностными лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения;

2) поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

3) сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

2.2. Ответственный секретарь административной комиссии непосредственно после поступления информации указанной в пп. 2, пп. 3 п. 2.1 настоящего Регламента  вносит в Журнал регистрации информации содержащей данные, указывающие на событие административного правонарушения (Приложение № 1).

2.3. В случае если составление протокола об административном правонарушении на основе имеющейся информации (пп. 2, пп. 3 п. 2.1 настоящего Регламента) входит в компетенцию административной комиссии, должностные лица, уполномоченные на составление протокола, составляют протокол об административном правонарушении.  

2.4. В случае если составление протокола об административном правонарушении на основе имеющейся информации не входит в компетенцию административной комиссии материалы, сообщение или заявление направляются ответственным секретарем административной комиссии лицу уполномоченному на составлением протокола об административном правонарушении. 
2.5. Лицо, уполномоченное на составление протокола об административных правонарушении после непосредственного обнаружения достаточных данных указывающих на наличие события административного правонарушения составляет протокол об административном правонарушении.
2.6. О составлении протокола об административном правонарушении направлении материалов сообщений или заявлений вносится соответствующая запись в журнале регистрации информации содержащей данные указывающие на событие административного правонарушения. 

3. Составление протокола об административном правонарушении
3.1. Протокол составляется немедленно при выявлении признаков состава административного правонарушения.

Протокол может быть составлен в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения, в случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данные о лице, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении.

3.2. Протокол (Приложение № 2) составляется в соответствии со статьей 28.2 КоАП РФ и в него включаются: дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие, место, время совершения и событие административного правонарушения, статья закона Красноярского края, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела.

3.3. В случае участия понятых в производстве по делу об административном правонарушении, запись об этом с указанием их Фамилии имени, отчества, адреса места жительства, телефона делается в соответствующем протоколе. В качестве понятого может быть привлечено любое не заинтересованное совершеннолетнее лицо. Понятыми не могут быть председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь, члены административной комиссии.
Число понятых должно быть не менее двух. Замечания понятого подлежат занесению в протокол.

3.4. При составлении протокола об административном правонарушении перед получением объяснений лицу в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении а так же иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные КоАП РФ, статьей 51 Конституции РФ, о чем делается запись в протоколе.
3.5. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

3.6. В случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копию протокола об административном правонарушении ответственный секретарь комиссии направляет лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

3.7. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, в нем делается соответствующая запись.

3.8. Составленные протоколы об административных правонарушениях подлежат регистрации ответственным секретарем административной комиссии в Журнале учета дел об административных правонарушениях (Приложение № 3) (далее – Журнал учета). В журнале указывается номер протокола, дата составления протокола, фамилия, имя, отчество, и адрес проживания, а так же наименование, ОГРН, ИНН, юридический адрес  юридического лица, в отношении которого составлен протокол, статья закона Красноярского края «Об административных правонарушениях» которая стала основанием составления протокола.

4. Подготовка к рассмотрению дела об административном правонарушении.
4.1. Заседания административной комиссии проводятся периодически каждый второй и четвертый четверг месяца, в исключительных случаях в иной день, определяемый председателем административной комиссии.

 О дате, месте и времени проведения заседания члены административной комиссии уведомляются письменным извещением за один день до проведения заседания, в исключительных случаях - посредством телефонной связи.  
4.2. административная комиссия при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении выясняют следующие вопросы:

1) относится ли к их компетенции рассмотрение данного дела;

2) имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела административной комиссией;

3) правильно ли составлены протокол об административном правонарушении, а также правильно ли оформлены иные материалы дела;

4) имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;

5) достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;

6) имеются ли ходатайства и отводы.

Информацию по указанным вопросам готовит для административной комиссии ответственный секретарь.

4.3.  Член административной комиссии, не может рассматривать дело в случае, если это лицо:

1) является родственником лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, потерпевшего, законного представителя физического или юридического лица, защитника или представителя;

2) лично, прямо или косвенно заинтересовано в разрешении дела.

4.4. При наличии обстоятельств, предусмотренных статьей 4.3 настоящего Регламента, член административной комиссии обязан заявить самоотвод. Заявление о самоотводе подается председателю административной комиссии.

4.5. В случае если допущены нарушения при составлении протокола об административном правонарушение, неправильно оформлены иные материалы дела или имеющихся по делу материалов недостаточно для его рассмотрения и неполнота представленных материалов не может быть восполнена при рассмотрении дела, ответственный секретарь административной комиссии готовит проект определения о возвращении протокола административного правонарушении и других материалов дела лицу, которое составило протокол (Приложение 4).
4.6. При выявлении обстоятельств, исключающих производство по делу (статья 24.5 КоАП РФ), ответственный секретарь комиссии готовит постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении (приложение 5).

Постановление принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании.

Постановление подписывает председатель административной комиссии.

4.7. В случае поступления ходатайств от участников производства по делу об административном правонарушении либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть продлен,  не более чем на один месяц. Продление срока оформляется  определением (Приложение 6), которое готовит ответственный секретарь административной комиссии, подписывает председатель административной комиссии.

Определение принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании.

Определение подписывает председатель административной комиссии.

4.8. В случае если рассмотрение данного дела не относится к компетенции административной комиссии, ответственный секретарь административной комиссии готовит определение о передаче протокола об административной м правонарушении и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности (Приложение 7).

  Определение принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании.

Определение подписывает председатель административной комиссии.
4.9. По завершении подготовки к рассмотрению дела об административной правонарушении ответственный секретарь готовит определение о назначении  времени и места рассмотрении дела об административном правонарушении (приложение 8).
Определение принимается простым большинством голосов членов административной комиссии, присутствующих на заседании.

Определение подписывает председатель административной комиссии.

4.10. Ответственный секретарь административной комиссии уведомляет лиц, участвующих деле, в том числе  членов административной комиссии, о времени и месте рассмотрения дела, путем направления письменного извещения. 
4.11. Информация об определениях, постановлениях вынесенных по результатам рассмотрения дела, за исключением случаев предусмотренных п. 4.5 настоящего Регламента вносится ответственным секретарем административной комиссии в Журнал учета.
5. Рассмотрение дела об административном  правонарушении
5.1. Дело об административном правонарушении должно быть рассмотрено, а решение по нему принято до того как истек срок давности привлечения к административной ответственности. Постановление по делу об административном правонарушении не может быть  вынесено по истечении дух месяцев со дня совершения административного правонарушения. При истечении этого срока производство по делу должно быть прекращено.
5.2. Ответственный секретарь административной комиссии ведет протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении (приложение 9) в котором указываются:

1) дата и место рассмотрения дела;

2) наименование и состав коллегиального органа, рассматривающего дело;

3) событие рассматриваемого административного правонарушения;

4) сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке;

5) отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения;

6) объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении дела;

7) документы, исследованные при рассмотрении дела.

Протокол рассмотрения дела об административном правонарушении подписывает председатель административной комиссии и ответственный секретарь административной комиссии. 
5.3. При рассмотрении дела об административном правонарушении председатель административной комиссии в начале заседания:

1) объявляется, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какого закона привлекается к административной ответственности;

2) устанавливается факт явки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 28.6 КоАП РФ, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела;

3) проверяются полномочия законных представителей физического или юридического лица, защитника и представителя;

4) выясняется, извещены ли участники производства по делу в установленном порядке, выясняются причины неявки участников производства по делу и принимается решение о рассмотрении дела в отсутствие указанных лиц либо об отложении рассмотрения дела;

5) разъясняются лицам, участвующим в рассмотрении дела, их права и обязанности;

6) проверяет наличие отводов и ходатайств;

5.4. Административная комиссия:
1) рассматривает отводы и ходатайства;

2) выносится определение об отложении рассмотрения дела в случае:

а) поступления заявления о самоотводе или об отводе судьи, члена коллегиального органа, должностного лица, рассматривающих дело, если их отвод препятствует рассмотрению дела по существу;

б) отвода специалиста, эксперта или переводчика, если указанный отвод препятствует рассмотрению дела по существу;

в) необходимости явки лица, участвующего в рассмотрении дела, истребования дополнительных материалов по делу или назначения экспертизы;

8) выносит определение о приводе лица, участие которого признается обязательным при рассмотрении дела, в соответствии с частью 3 статьи 29.4 настоящего Кодекса;

9) выносится определение о передаче дела на рассмотрение по подведомственности в соответствии со статьей 29.5 настоящего Кодекса.

5.5. Административная комиссия при рассмотрении дела об административном правонарушении:

1) наличие события административного правонарушения;
2) лицо, совершившее противоправные действия (бездействие), за которые Законом Красноярского края «Об административных правонарушениях» предусмотрена административная ответственность;

3) виновность лица в совершении административного правонарушения;

4) обстоятельства, смягчающие административную ответственность, и обстоятельства, отягчающие административную ответственность;

5) характер и размер ущерба, причиненного административным правонарушением;

6) обстоятельства, исключающие производство по делу об административном правонарушении;

7) иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также причины и условия совершения административного правонарушения.

5.6. По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении выносится постановление о назначении административного наказания (приложение 9):
         1) наименование и состав административной комиссии, вынесшей постановление;

2) дата и место рассмотрения дела;

3) сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;

4) обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;

5) статья Закона Красноярского края «Об административных правонарушениях», предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу;

6) мотивированное решение по делу;

7) срок и порядок обжалования постановления;
8) информация о получателе штрафа, необходимая для заполнения расчетных документов на перечисление суммы административного штрафа.
5.7. Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении (приложение 10) выносится в случае:
1) наличие хотя бы одного из обстоятельств исключающих производство по делу, предусмотренных статьей 24.5 КоАП РФ;
2) объявление устного замечания в соответствии со статьей 2.9 КоАП РФ;

3) прекращение производства по делу и передача материалов дела прокурору, в орган предварительного следствия или в орган дознания в случаях, если в действиях (бездействиях) содержатся признаки преступления.

5.8. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется председателем административной комиссии немедленно по окончании рассмотрения дела.

Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается ответственным секретарем административной комиссии под расписку физическому лицу или законному представителю физического или юридического лица, в отношении которых было вынесено постановление, а так же потерпевшему по его просьбе, либо высылается указанным лицам по почте в течении трех дней со дня вынесения указанного постановления.

5.9. Подлинный экземпляр постановления по делу об административном правонарушении хранится в административном производстве.

 5.10. Информация об определениях, постановлениях вынесенных по результатам рассмотрения дела вносятся ответственным секретарем административной комиссии в Журнал учета.

6. Пересмотр постановления по делу об административном правонарушении.
6.1. При поступлении в административную комиссию жалобы на постановление по делу об административном правонарушении ответственный секретарь административной комиссии вносит информацию о жалобе в журнал учета.
6.2. Ответственный секретарь комиссии в течении трех дней со дня поступления жалобы направляет ее со всеми материалами дела в соответствующий суд. Информация о направлении жалобы вносится ответственным секретарем административной комиссии в Журнал учета.

7. Исполнение постановлений по делу об административном правонарушении.

7.1. Постановление по делу об административном правонарушении вступает в силу в следующие сроки:
1) по истечении десяти суток со дня вручения или получения копии постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано;

2) по истечении десяти суток со дня вручения решения по жалобе на постановление по делу об административном правонарушении, если указанное решение не было обжаловано или опротестовано, за исключением случаев если решением отменяется вынесенное постановление.

Информация о дате вступления постановления в силу вносится ответственным секретарем административной комиссии в Журнал учета.
7.2. постановление о назначении административного наказания в виде предупреждения исполняется административной комиссией путем вручения или направления копии постановления в соответствии со статьей 29.11 КоАП РФ.

7.3. При отсутствии документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, по истечении тридцати дней со срока, указанного в части первой настоящего пункта ответственный секретарь административной комиссии направляет соответствующие материалы судебному приставу исполнителю для взыскании суммы административного штрафа в порядке, предусмотренном федеральным законодательством.

7.4. Ответственный секретарь административной комиссии носит в Журнал учета информацию об исполнении постановления. 
8. Исполнение постановления по делу об административном правонарушении

         8.1. Постановление по делу об административном правонарушении подлежит исполнению с момента его вступления в законную силу.

         8.2. Постановление по делу об административном правонарушении обязательно для исполнения всеми органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и их объединениями, юридическими лицами.

         8.3. Обращение постановления по делу об административном правонарушении к исполнению возлагается на административную комиссию.

         8.4. В случае вынесения нескольких постановлений о назначении административного наказания в отношении одного и того же лица, каждое постановление приводится в исполнение самостоятельно.

         8.5. Постановление о назначении административного наказания в виде предупреждения исполняется административной комиссией, вынесшей постановление, путем вручения его копии под расписку, либо направления копии лицу, в отношении которого оно вынесено, его законному представителю в течение трех дней со дня его вынесения.

         8.6. Административный штраф должен быть уплачен лицом, привлеченным к административной ответственности, не позднее тридцати дней со дня вступления постановления о наложении административного штрафа в законную силу, либо со дня истечения срока отсрочки или срока рассрочки. Сумма штрафа вносится в банк или иную кредитную организацию. Уплата штрафа подтверждается копией платежного документа, предъявляемого в административную комиссию.

         8.7. Если штраф не уплачен добровольно в предусмотренные сроки, то постановление о наложении штрафа приводится в исполнение принудительно. Копия постановления направляется административной комиссией судебному приставу-исполнителю для обращения административного взыскания на имущество указанного лица. Кроме того, информация о лице, не уплатившего штраф направляется в органы прокуратуры РФ для принятия мер в соответствии ст. 20.25. КоАП РФ (ст.32.2. КоАП РФ). 

         8.8. Исполнение постановления о наложении штрафа может быть:

         а) отсрочено или рассрочено;

         б) приостановлено;

         в) прекращено.

Административная комиссия может отсрочить исполнение постановления на срок до одного месяца при наличии обстоятельств, вследствие которых исполнение постановления о назначении наказания в виде штрафа невозможно в тридцатидневный срок.

С учетом материального положения лица, привлекаемого к административной ответственности, уплата административного штрафа административной комиссией может быть рассрочена на срок до трех месяцев.

Административная комиссия приостанавливает исполнение постановления в случае, принесения протеста на вступившее в законную силу постановление по делу об административном правонарушении до рассмотрения протеста.

Административная комиссия прекращает исполнение постановления в случае:

         - издания акта амнистии, если такой акт устраняет применение административного взыскания;

         - отмены или признания утратившим силу закона или его положений, устанавливающих административную ответственность за содеянное;

         - смерти лица, привлеченного к административной ответственности, или объявления его в установленном законом порядке умершим;

         - истечением сроков давности исполнения постановления о наложении административного взыскания, установленных статьей 31.9 Кодекса РФ об административных правонарушениях;

         - отмены постановления.

         8.9. Вопросы об отсрочке, рассрочке, приостановлении и прекращении исполнения постановления о наложении штрафа рассматриваются административной комиссией в трехдневный срок со дня возникновения обстоятельства для разрешения соответствующего вопроса.

Решение по вопросам об отсрочке, рассрочке, приостановлении исполнения постановления о наложении штрафа выносится в виде определения, а решение по вопросу о прекращении исполнения в виде постановления.

